
 

      บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น 
 

ที ่ รน ๗๑๒๐๒/ วันที่ 16 มีนาคม ๒๕๕๙ 
 

เรื่อง รายงานขอซื้อขอจ้าง 
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น 
 
                    ด้วย องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่นมีความประสงค์จะจ้างเหมาบริการตามโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 
2559 โดยวิธีตกลงราคา ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 6046 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2558 และหนังสือที่ ด่วนมาก ที่ มท 0808.2/ว 
2464 ลงวันที่ 10 พฤศจิกายน 2558 ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 
 
               ๑. เหตุผลและความจ าเป็น   

                    1.1 เพ่ือให้มีชุดปฏิบัติการฉุกเฉินเบื้องต้น (FR) ขององค์กาบริหารส่วนต าบลปากจั่น ให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง  

                    1.2 ประชาชนที่เจ็บป่วยฉุกเฉิน ผู้บาดเจ็บและประสบอุบัติเหตุได้รับการปฐมพยาบาลเบื้องต้น ณ จุดเกิดเหตุก่อนดูแลน าส่ง
สถานพยาบาลที่เหมาะสม ได้รวดเร็ว ปลอดภัย 

                     1.3 ประชาชนเกิดม่ันใจว่าได้รับความคุ้มครอง ความช่วยเหลือ ความปลอดภัย เมื่อเกิดการเจ็บป่วยฉุกเฉินและอุบัติเหตุ 

                     1.4  สามารถลดอัตราการเสียชีวิตจากอุบัติเหตุได้ เพราะได้รับการปฐมพยาบาลที่ถูกต้องและช่วยเหลือได้อย่างทันท่วงที 

               ๒. รายละเอียดของพัสดุ  โครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 2559 มีชุดปฏิบัติการฉุกเฉินเบื้องต้น (FR) ขององค์การ
บริหารส่วนต าบลปากจั่น จ านวน 1 ชุด ชุดละ 10 คน พร้อมให้บริการประชาชนตลอด 24 ชั่วโมง ชุดปฏิบัติการฉุกเฉินเบื้องต้น (FR) ต้องมีคุณสมบัติ
และปฏิบัติงานแนวทางท่ีคณะกรรมการพิจารณาก าหนดแนวทางวิธีการในการด าเนินการโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉิน ประจ าปีงบประมาณ 
2559 ก าหนดไว้  

           
               ๓. ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการ หรือราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา ๒ ปีงบประมาณ 
                    ราคากลาง 200.- บาท (สองร้อยบาทถ้วน) ตามบันทึกข้อความของส านักงานปลัด เรื่อง ดังแนบ 
 

 
               ๔. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง 
                    งบประมาณจากข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2559 แผนงานสาธารณสุข งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข หมวด
ค่าใช้สอย เพื่อจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินการตามโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น เป็นค่าจ้างเหมาท่ีใช้ในการด าเนินงานตาม
โครงการฯ ตามบันทึกข้อความของส านักงานปลัด เรื่อง ขออนุมัติโอนงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 2559 (ครั้งที่ 4) ลงวันที่ 25 กุมภาพันธ์ 2559 

   



ดังแนบ 

 
               ๕. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
                    ก าหนดเวลาการส่งมอบงานหรือให้งานแล้วเสร็จทุก ๆ สิ้นเดือน  

                    ระยะเวลาการด าเนินงานตามโครงการ วันที่ 1 เมษายน 2559 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2559                       

               ๖. วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้าง 
                    ด าเนินการตกลงราคา เนื่องจาก วงเงินงบประมาณท่ีได้รับสอดคล้องกับระเบียบที่ก าหนด 
                    ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2558 ข้อ 1 (1) การซื้อหรือ
การจ้างโดยวิธีตกลงราคา ได้แก่ การซื้อหรือการจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีราคาไม่เกิน 500,000.- บาท  

               ๗. ข้อเสนออ่ืนๆ 
                    คณะกรรมการเปิดซอง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (คณะกรรมการตรวจการปฏิบัติงาน) และผู้ควบคุมการปฏิบัติงาน 

                   การจ้างเหมาบริการ ผู้ปฏิบัติการฉุกเฉิน ที่ไม่ใช่บุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (บุคลากรภายนอก) ได้แก่ อาสาสมัครป้องกัน
ภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.) ที่เป็นอาสากู้ชีพกู้ภัย อาสาสมัครกู้ชีพ หรือบุคคลทั่วไป (ต้องส าเร็จการศึกษาหรือผ่านการอบรมตามหลักสูตรและสอบผ่าน
ได้รับประกาศนียบัตร ตามที่กรรมการการแพทย์ฉุกเฉินหรือสถาบันการแพทย์ฉุกเฉินแห่งชาติประกาศก าหนด) เป็นต้น ใช้วิธีการจ้างเหมาให้ปฏิบัติงาน
เป็นรายเดือน/รายวัน/รายชั่วโมง โดยท าสัญญาจ้างระบุขอบเขตหน้าที่การท างานให้ชัดเจน มีการส่งมอบงานและการตรวจรับงานโดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2535 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2553 
ส าหรับจ านวนเงินค่าจ้างเหมาบริการให้พิจารณาตามความเหมาะสม จากระดับความรู้ความสามารถของผู้ปฏิบัติการด้านการแพทย์ฉุกเฉิน และ
พิจารณาตามสถานะทางการคลังของแต่ละองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามหนังสือกระทรวงมหาดไทยที่ มท 0313.4/ว 1452 ลงวันที่ 27 
พฤษภาคม 2541 เรื่อง การเบิกจ่ายค่าจ้างเหมาบริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส าหรับการตั้งงบประมาณให้ตั้งจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายไว้ในโครงการ  

 

 

 

                   การจ้างเหมาบริการตามโครงการฯ ดงักล่าว ยังไม่มีการออกระเบียบการเบกิจ่ายรองรับทีช่ัดเจน ซึง่ข้าพเจา้ นางสาววิไลวรรณ  ชาพิมล 
ต าแหน่ง นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ ปฏิบัติหน้าที่เจ้าหน้าที่พัสดุ  จึงขอเรียนให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น (นายวิรสิงห์  คชสิงห์) ทราบ แต่
เนื่องจากโครงการฯ ดังกล่าวเป็นไปตามเจตนารมณ์ของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น (นายวิรสิงห์  คชสิงห์) หากท่านต้องการจ้างเหมาบริการ
โปรดพิจารณาสั่งการ    
   
               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด 
               ๑. อนุมัติให้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีตกลงราคาตามรายละเอียดในรายงานขอซ้ือขอจ้างดังกล่าวข้างต้น  
               ๒. ลงนามในค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการฯ 

                             (ลงชื่อ)………………………………….……………..เจ้าหน้าที่พัสดุ 



                         (นางสาววิไลวรรณ  ชาพิมล) 
         วันที่ 16 เดือน มีนาคม พ.ศ. 2559 
......................................................................................... ............................................................................  
เรียน  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล   เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น 
          เห็นควรให้ด าเนินการได้            เห็นควรอนุมัติให้ด าเนินการจัดจ้างได้  
                
............................................…….                                              .......................................................... 
     (นางสุธาทิพย์  แก้วกอง)                                                        (นางสุธาทิพย์  แก้วกอง)        
      หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ            ผู้อ านวยการกองคลัง  รักษาราชการแทน 
                                                                                       ปลดัองค์การบริหารสว่นต าบล 
วันที่ 16 เดือน มีนาคม พ.ศ. 2559            วันที่ 16 เดือน มีนาคม พ.ศ. 2559 
 ............................................................................................................................................................................ 
   

อนุมัติให้ด าเนินการได้ 
 

      (ลงชื่อ)………………………………………..…. ผู้สั่งจ้าง 
                  (นายวิรสิงห์  คชสิงห)์ 
         นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น 
                   วันที่ 16 เดือน มีนาคม พ.ศ. 2559 
 
 
 
 
 
                                                                  ส าเนาคู่ฉบับ 

 
 

ค าสั่ง องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น 
ที ่89/๒๕๕๙ 

เรื่อง แต่งตั้ง คณะกรรมการเปิดซอง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (ตรวจการปฏิบัติงาน) และผู้ควบคุมการ
ปฏิบัติงาน ส าหรับการจ้างเหมาบริการตามโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น 

 ปี 2559 โดยวิธีตกลงราคา 



 
                  ด้วย  องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น  มีความประสงค์จะ  จ้าง เหมาบริการตามโครงการ
ให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 2559  โดยวิธีตกลงราคา  และเพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบ  จึงขอ
แต่งตั้งรายชื่อต่อไปนี้เป็น คณะกรรมการเปิดซอง  คณะกรรมการตรวจการจ้าง  (คณะกรรมการ)  และผู้ควบคุม
งาน ส าหรับการจ้างโครงการก่อสร้า งท่อลอดเหลี่ยมคอนกรีตเสริมเหล็ก ซอย บ้านนายดิน หมู่ที่ ๗ ต าบลปาก
จั่น โดยวิธีตกลงราคา 
 

คณะกรรมการเปิดซอง 
                 ๑. นางสาวภัทรฤทัย มีศิริ ประธานกรรมการฯ 
                      หัวหน้าส านักปลัด 
                 ๒. นางสาวอารียา ศิริกิจ กรรมการ 
                      นักวิชาการเงินและบัญชี ๔ 
                 ๓. นายเกียรติศักดิ์ เต็มพร้อม กรรมการ 
                      นายช่างโยธา ๓ 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
(ตรวจการปฏิบัติงาน) 

                 ๑. นางสุธาทิพย์ แก้วกอง ประธานกรรมการฯ 
                      ผู้อ านวยการกองคลัง 
                 ๒. นายสวนะ มากศรี กรรมการ 
                      นักบริหารงานช่าง ๖ 
                 ๓. นางสุภาวรรณ ธนบัตร กรรมการ 
                      เจ้าพนักงานสาธารณสุขชุมชน ๕ 
                 ๕. นายนิพนธ์ เรืองฤทธิ์ กรรมการ 
                      ตัวแทนประชาคม ม.๙ 
 

- 2 - 
 

                 ผู้ควบคุมงาน 
                 ๑. นายเกียรติศักดิ์ เต็มพร้อม ผู้ควบคุมงาน 
                      นายช่างโยธา ๓ 
                 ๒. นายศุภรุจน์ ป้องแก้ว ผู้ควบคุมงาน 
                      ผู้ช่วยนายช่างโยธา 

                   
 

 
                                             สั่ง ณ วันที่ 11 มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๙ 

(นายวิรสิงห์ คชสิงห์) 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น 



 

เอกสารจ้างเหมาบริการตามโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 2559 

ตามประกาศ องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น 
ลงวันที ่22 มีนาคม 2559 

...................................................... 

                 องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า "องค์การบริหารส่วนต าบล" มีความประสงค์จะจ้าง
เหมาบริการตามโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 2559 โดยมีข้อแนะน าและ
ข้อก าหนด ดังต่อไปนี้  
                  โครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 2559 มีชุดปฏิบัติการฉุกเฉินเบื้องต้น (FR) ของ
องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น จ านวน 1 ชุด ชุดละ 10 คน พร้อมให้บริการประชาชนตลอด 24 ชั่วโมง ชุด
ปฏิบัติการฉุกเฉินเบื้องต้น (FR) ต้องมีคุณสมบัติและปฏิบัติงานแนวทางท่ีคณะกรรมการพิจารณาก าหนดแนวทาง
วิธีการในการด าเนินการโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉิน ประจ าปีงบประมาณ 2559 ก าหนดไว้ แนบท้ายเอกสาร
จ้างเหมาบริการตามโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 2559 ดังแนบ 
 
                  ราคากลาง 200.- บาท (สองร้อยบาทถ้วน) ต่อคน ต่อผลัด ผลัดละ 12 ชั่วโมง ราคาค่าจ้าง
ผู้ปฏิบัติงานการแพทย์ฉุกเฉินฯ ปฏิบัติงานตั้งแต่เดือนเมษายน 2559 ถึงเดือนกันยายน 2559 เป็นจ านวนเงิน 
146,400.- บาท (หนึ่งแสนสี่หมื่นหกพันสี่ร้อยบาทถ้วน)  
 
                 ๑. เอกสารแนบท้ายเอกสาร  
                       ๑.๑ แบบรูปรายการละเอียด 
                       ๑.๒ แบบใบเสนอราคา 
                       ๑.๓ แบบสัญญาจ้าง 
                       ๑.๔ แบบหนังสือค้ าประกัน 
                                (๑) หลักประกันสัญญา 
                       ๑.5 บทนิยาม 
                                (๑) ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
                                (๒) การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
                       ๑.6 แบบบัญชีเอกสาร 
                                (๑) บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ 
                                (๒) บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ 
  
                  ๒. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
                       ๒.๑ ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ จ้างเหมาบริการ 
                       ๒.๒ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้ง
เวียนชื่อแล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ   
 
 

/2.3 ผู้เสนอราคา....... 
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                       ๒.๓ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น หรือไม่เป็นผู้กระท าการ
อันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ตามข้อ ๑.๖ 
                       ๒.๔ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทย เว้น
แต่รัฐบาล ของผู้เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น  
                        
                  ๓. หลักฐานการเสนอราคา 
                       ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา โดยแยกไว้นอกซองใบ
เสนอราคา เป็น ๒ ส่วน คือ  
                       ๓.๑ ส่วนที ่๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
                                (๑) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
                                         (ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม(ถ้ามี) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
                                         (ข) บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม(ถ้ามี)และบัญชีผู้ถือหุ้นราย
ใหญ่ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
                                (๒) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้ยื่นส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้เป็นหุ้นส่วน พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
                                (๓) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นส าเนาสัญญา
ของการเข้าร่วมค้า ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีท่ีผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็นบุคคลธรรมดาที่
มิใช่สัญชาติไทย ก็ให้ยื่นส าเนาหนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคลให้ยื่นเอกสารตามท่ีระบุไว้ใน (๑) 
                                (4) ส าเนาทะเบียนใบทะเบียนพาณิชย์ , ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ถ้ามี) 
                                (๖) บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ทั้งหมดท่ีได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา ตามแบบใน
ข้อ ๑.๗ (๑) 
                       ๓.๒ ส่วนที ่๒ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
                                (๑) หนังสือมอบอ านาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบอ านาจ
ให้บุคคลอื่น ลงนามในใบเสนอราคาแทน 
                                (๒) ส าเนาหนังสือรับรองผลงานก่อสร้าง  พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
                                (๓) บัญชีรายการก่อสร้าง(หรือใบแจ้งปริมาณงาน) ซึ่งจะต้องแสดงรายการวัสดุ อุปกรณ์
ค่าแรงงาน ภาษีประเภทต่าง ๆ รวมทั้งก าไรไว้ด้วย 
 
 

/(4) บัญชีเอกสารส่วนที่ 2.......... 
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                                (๔) บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ทั้งหมดท่ีได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา ตามแบบใน
ข้อ ๑.๗ (๒) (เอกสารของผู้สมัครงานจ้างเหมาบริการฯ ทั้งหมด ซึ่งมิใช่เอกสารส่วนที่ 1) 
 
                  ๔. การเสนอราคา 
                       ๔.๑ ผู้เสนอราคาต้องยื่นเสนอราคาตามแบบที่ก าหนดไว้ในเอกสารสอบราคานี้  โดยไม่มีเงื่อนไข
ใด ๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือชื่อของผู้เสนอราคาให้ชัดเจน จ านวนเงินที่เสนอ
จะต้องระบุตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไม่มีการขูดลบหรือแก้ไข หากมีการขูดลบ ตกเติม แก้ไข เปลี่ยนแปลง
จะต้องลงลายมือชื่อผู้เสนอราคาพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) ก ากับไว้ด้วยทุกแห่ง 
                       ๔.๒ ผู้เสนอราคาจะต้องกรอกปริมาณวัสดุและราคาในบัญชีรายการก่อสร้างให้ครบถ้วน ในการ
เสนอราคา ให้เสนอเป็นเงินบาท และเสนอราคาเพียงราคาเดียว โดยเสนอราคารวม และหรือราคา ต่อหน่วย และหรือ
ต่อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง ทั้งนี้ ราคารวมที่เสนอจะต้องตรงกันท้ังตัวเลขและ
ตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือเป็นส าคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่า
ภาษีมูลค่าเพ่ิม ภาษีอากรอ่ืน และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้แล้ว 
                                ราคาที่เสนอจะต้องเสนอก าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน นับแต่วันเปิดซองใบเสนอ
ราคา โดย ภายในก าหนดยืนราคาผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคามิได้ 
                       ๔.๓ ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอก าหนดเวลาส่งมอบงานทุก ๆ สิ้นเดือน  
                       ๔.๔ ก่อนยื่นซองสอบราคา ผู้เสนอราคาควรตรวจดูร่างสัญญา แบบรูป และรายละเอียด ฯลฯ ให้ถี่
ถ้วนและ เข้าใจเอกสารสอบราคา ทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นซองสอบราคาตามเงื่อนไขในเอกสาร 
                       ๔.๕ ผู้เสนอราคาจะต้องยื่นซองใบเสนอราคาท่ีปิดผนึกซองเรียบร้อยจ่าหน้าซองถึง  ประธาน
คณะกรรมการเปิดซองการจ้างเหมาโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 2559 โดยระบุไว้ที่หน้าซอง
ว่า "ใบเสนอราคาตามเอกสารโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 2559" ยื่นต่อเจ้าหน้าที่ ในวันที่ 
28 มีนาคม 2559 แต่เวลา 09.30 น. ถึงเวลา 11.30 น. ณ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น เมื่อพ้น
ก าหนดเวลายื่นซอง แล้วจะไม่รับซอง โดยเด็ดขาด 
                                คณะกรรมการเปิดซอง จะด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละราย
ว่า เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ตามข้อ ๑.๖ (๑) ณ วันประกาศหรือไม่ และ
ประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกก่อนการเปิดซองใบเสนอราคา 
                                หากปรากฏต่อคณะกรรมการเปิดซองก่อนหรือในขณะที่มีการเปิดซองใบเสนอราคาว่า  มีผู้
เสนอราคากระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ตามข้อ ๑.๖ (๒) และคณะกรรมการฯ เชื่อ
ว่ามีการกระท าอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคารายนั้น
ออกจากการเป็นผู้เสนอราคา และประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือก และองค์การบริหารส่วน
ต าบลจะพิจารณาลงโทษผู้เสนอราคาดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่คณะกรรมการฯ จะวินิจฉัยได้ว่าผู้เสนอราคารายนั้น
เป็นผู้ที่ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของทางราชการและมิได้เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระท าดังกล่าว  

/ผู้เสนอราคา....... 
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                                ผู้เสนอราคาที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคาเพราะเหตุเป็นผู้เสนอราคาที่มี
ผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศ หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระท าการอันเป็นการขัดขวางการ
แข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม อาจอุทธรณ์ค าสั่งดังกล่าวต่อปลัดกระทรวงภายใน ๓ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจาก
คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา การวินิจฉัยอุทธรณ์ของปลัดกระทรวงให้ถือเป็นที่สุด  
                                คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา จะเปิดซองใบเสนอราคาของผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับ
การคัดเลือก ดังกล่าวข้างต้น ณ ห้องศูนย์รวมข้อมูลข่าวสารการซื้อหรือการจ้างขององค์การบริหารส่วนต าบลระดับ
อ าเภอ ชั้น ๒ ที่ว่าการอ าเภอกระบุรี จังหวัดระนอง ในวันที่ 28 มีนาคม 2559 ตั้งแต่เวลา 13.00 น. เป็นต้นไป  
                                การยื่นอุทธรณ์ตามวรรคห้า ย่อมไม่เป็นเหตุให้มีการขยายระยะเวลาการเปิดซองใบเสนอ
ราคา เว้นแต่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่า การขยายระยะเวลาดังกล่าวจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง และ
ในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นด้วยกับค าคัดค้านของผู้อุทธรณ์  และเห็นว่าการยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาท่ี
ได้ด าเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่งให้ปลัดกระทรวงมีอ านาจยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคา
ดังกล่าวได้ 
 
                  ๕. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาราคา 
                       ๕.๑ ในการ สอบราคา ครั้งนี ้องค์การบริหารส่วนต าบลจะพิจารณาตัดสินด้วย ราคารวม 
                       ๕.๒ หากผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ ๒ หรือยื่นหลักฐานการเสนอราคาไม่
ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามข้อ ๓ หรือยื่นซองสอบราคาไม่ถูกต้องตามข้อ ๔ แล้ว คณะกรรมการฯจะไม่รับพิจารณา
ราคาของผู้เสนอราคารายนั้น เว้นแต่เป็นข้อผิดพลาดหรือผิดหลงเพียงเล็กน้อย หรือที่ผิดแผกไปจากเงื่อนไขของ
เอกสารสอบราคาในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญ ทั้งนี้ เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อองค์การบริหาร
ส่วนต าบลเท่านั้น  
                       ๕.๓ องค์การบริหารส่วนต าบลสงวนสิทธิ์ไม่พิจารณาราคาของผู้เสนอราคา โดยไม่มีการผ่อนผันใน
กรณีดังต่อไปนี้ 
                                (๑) ไม่ปรากฏชื่อผู้เสนอราคารายนั้น ในบัญชีผู้รับเอกสาร  หรือในหลักฐานการรับเอกสาร 
ขององค์การบริหารส่วนต าบล 
                                (๒) ไม่กรอกชื่อนิติบุคคล หรือลงลายมือชื่อผู้เสนอราคาอย่างหนึ่งอย่างใด หรือทั้งหมดใน
ใบเสนอราคา 
                                (๓) เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสาร ที่เป็นสาระส าคัญ หรือมี
ผลท าให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้เสนอราคารายอื่น 
                                (๔) ราคาที่เสนอมีการขูดลบ ตกเติม แก้ไขเปลี่ยนแปลง โดยผู้เสนอราคามิได้ลงลายมือชื่อ
พร้อมประทับตรา (ถ้ามี) ก ากับไว้ 
                       ๕.๔ ในการตัดสิน หรือในการท าสัญญา คณะกรรมการเปิดซองหรือองค์การบริหารส่วนต าบล มี
สิทธิ์ให้ผู้เสนอราคาชี้แจงข้อเท็จจริง สภาพ ฐานะ หรือข้อเท็จจริงอื่นใดท่ีเกี่ยวข้องกับผู้เสนอราคาได้  องค์การบริหาร
ส่วนต าบลมีสิทธิที่จะไม่รับราคา หรือไม่ท าสัญญา หากหลักฐานดังกล่าวไม่มีความเหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง 
 
 

/5.5 องค์การบริหารส่วนต าบล......... 
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                       ๕.๕ องค์การบริหารส่วนต าบลทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ าสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือ
ราคาที่เสนอท้ังหมดก็ได้ และอาจพิจารณาเลือกจ้างในจ านวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรือ
อาจจะยกเลิกการ สอบราคาโดยไม่พิจารณาจัดจ้างเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี ้เพ่ือประโยชน์ของทางราชการเป็น
ส าคัญ และให้ถือว่าการตัดสิน ขององค์การบริหารส่วนต าบลเป็นเด็ดขาด ผู้เสนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหาย
ใด ๆ มิได้ รวมทั้งองค์การบริหารส่วนต าบลจะพิจารณายกเลิกการสอบราคา และลงโทษผู้เสนอราคาเป็นผู้ทิ้งงาน ไม่
ว่าจะเป็นผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อได้ว่าการเสนอราคากระท าการโดยไม่
สุจริต เช่น การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้ชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน เป็นต้น  
                                ในกรณีที่ผู้เสนอราคาต่ าสุด เสนอราคาต่ าจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจด าเนินงานตามสัญญา
ได้ คณะกรรมการเปิดซอง สอบราคา หรือองค์การบริหารส่วนต าบลจะให้ผู้เสนอราคานั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ท า
ให้เชื่อได้ว่าผู้เสนอราคาสามารถด าเนินงานตาม สอบราคาจ้าง ให้เสร็จสมบูรณ์ หากค าชี้แจงไม่เป็นที่รับฟังได้ องค์การ
บริหารส่วนต าบลมีสิทธิที่จะไม่รับราคาของผู้เสนอราคารายนั้น  
                       ๕.๖ ในกรณีที่ปรากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการเปิดซองสอบราคาว่า ผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับ
การคัดเลือกตามท่ีได้ประกาศรายชื่อไว้ ตามข้อ ๔.๕ เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคาราย
อ่ืน ณ วันประกาศสอบราคา หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็น
ธรรม ตามข้อ ๑.๖ องค์การบริหารส่วนต าบลมีอ านาจที่จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกดังกล่าว
ออกจากประกาศรายชื่อตามข้อ ๔.๕ และองค์การบริหารส่วนต าบลจะพิจารณาลงโทษผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ทิ้ง
งาน 
                                ในกรณีนี้หากปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่า การยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาท่ีได้
ด าเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่งปลัดกระทรวงมีอ านาจยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคา
ดังกล่าวได้ 
 
                  ๖. การท าสัญญาจ้าง 
                       ผู้ชนะการสอบราคาจะต้องท าสัญญาจ้างตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ ๑.๓ กับองค์การบริหารส่วน
ต าบลภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง และจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจ านวนเงินเท่ากับร้อยละ ๕ ของ
ราคาค่าจ้างที่ สอบราคา ได้ ให้องค์การบริหารส่วนต าบลยึดถือไว้ในขณะท าสัญญา โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่าง
ใด ดังต่อไปนี้ 
                       ๖.๑ เงินสด 
                       ๖.๒ เช็คท่ีธนาคารสั่งจ่ายให้แก่องค์การบริหารส่วนต าบล โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ท าสัญญาหรือก่อน
หน้านั้นไม่เกิน ๓ วันท าการ 
                       ๖.๓ หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบหนังสือค้ าประกันดังระบุใน
ข้อ ๑.๔ (๑) 
                       ๖.๔ หนังสือค้ าประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือบริษัทเงินทุน หรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตาม
ประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ซึ่งได้แจ้งชื่อเวียนให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบ
หนังสือค้ าประกัน ดังระบุในข้อ ๑ .๔ (๑) 
                       ๖.๕ พันธบัตรรัฐบาลไทย 

/หลักประกัน.......... 
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                 หลักประกันนี้จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย ภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่ผู้ชนะการสอบราคา (ผู้รับ
จ้าง) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว 
 
                  ๗. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
                       องค์การบริหารส่วนต าบลจะจ่ายเงินค่าจ้าง โดยแบ่งออกเป็น 6 งวด ดังนี้ 
                                งวดที่ 1 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 
2559 ประจ าเดือน เมษายน 2559 เป็นจ านวนเงิน 24,000.- บาท (สองหมื่นสี่พันบาทถ้วน) (ค่าจ้าง 200.- บาท 
ต่อคน ผลัดละ 2 คน วันละ 2 ผลัด (ผลัดละ 12 ชั่วโมง) จ านวน 30 วัน)   
                                งวดที ่2 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 
2559 ประจ าเดือน พฤษภาคม 2559 เป็นจ านวนเงิน 24,800.- บาท (สองหมื่นสี่พันแปดร้อยบาทถ้วน) ค่าจ้าง 
200.- บาท ต่อคน ผลัดละ 2 คน วันละ 2 ผลัด (ผลัดละ 12 ชั่วโมง) จ านวน 31 วัน)   
                                งวดที ่3 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 
2559 ประจ าเดือน มิถุนายน 2559 เป็นจ านวนเงิน 24,000.- บาท (สองหมื่นสี่พันบาทถ้วน) ค่าจ้าง 200.- บาท 
ต่อคน ผลัดละ 2 คน วันละ 2 ผลัด (ผลัดละ 12 ชั่วโมง) จ านวน 30 วัน)   
                                งวดที ่4 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 
2559 ประจ าเดือน กรกฎาคม 2559 เป็นจ านวนเงิน 24,800.- บาท (สองหมื่นสี่พันแปดร้อยบาทถ้วน) ค่าจ้าง 
200.- บาท ต่อคน ผลัดละ 2 คน วันละ 2 ผลัด (ผลัดละ 12 ชั่วโมง) จ านวน 31 วัน)   
                                งวดที ่5 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 
2559 ประจ าเดือน สิงหาคม 2559 เป็นจ านวนเงิน 24,800.- บาท (สองหมื่นสี่พันแปดร้อยบาทถ้วน) ค่าจ้าง 
200.- บาท ต่อคน ผลัดละ 2 คน วันละ 2 ผลัด (ผลัดละ 12 ชั่วโมง) จ านวน 31 วัน)   
                                 งวดที ่6 (งวดสุดท้าย) เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบล
ปากจั่น ปี 2559 ประจ าเดือน กันยายน 2559 เป็นจ านวนเงิน 24,000.- บาท (สองหมื่นสี่พันบาทถ้วน) ค่าจ้าง 
200.- บาท ต่อคน ผลัดละ 2 คน วันละ 2 ผลัด (ผลัดละ 12 ชั่วโมง) จ านวน 30 วัน)   
 
                   ๘. อัตราค่าปรับ 
                       ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้างข้อ ๑๗ ให้คิดในอัตราร้อยละ ๐.10 ของค่าจ้างตามสัญญาต่อวัน 
 
                  ๙. การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
                       ผู้ชนะการสอบราคา ซึ่งได้ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือท าสัญญาจ้างตามแบบดังระบุใน
ข้อ ๑.๓ แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความช ารุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า - ปี นับ
ถัดจากวันที่องค์การบริหารส่วนต าบลได้รับมอบงาน โดยผู้รับจ้างต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิม
ภายใน - วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความช ารุดบกพร่อง 
 
 
 
 

/10. ข้อสงวนสิทธิ์..... 
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                  ๑๐. ข้อสงวนสิทธิ์ในการเสนอราคาและอ่ืน ๆ 
                       ๑๐.๑ เงินค่าจ้างส าหรับงานจ้างครั้งนี้ได้มาจากเงินงบประมาณประจ าปี พ.ศ. ๒๕๕๙ 
                                การลงนามในสัญญาจะกระท าได้ต่อเมื่อองค์การบริหารส่วนต าบลได้รับอนุมัติเงินค่าจ้าง
จาก เงินงบประมาณประจ าปี พ.ศ. ๒๕๕๙ แล้วเท่านั้น 
                                ราคากลางของงานจ้างเหมาบริการครั้งนี้เป็นเงินทั้งสิ้น 146,400.- บาท (หนึ่งแสนสี่หมื่น
หกพันสี่ร้อยบาทถ้วน) 
                       ๑๐.๒ เมื่อองค์การบริหารส่วนต าบลได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใดให้เป็นผู้รับจ้างและได้ตกลงจ้าง
ตาม สอบราคาจ้าง แล้ว ถ้าผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือน าสิ่งของมาเพ่ืองานจ้างดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศและของนั้น
ต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางท่ีมีเรือไทยเดินอยู่  และสามารถให้บริการรับขนได้ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศก าหนด ผู้เสนอราคาซึ่งเป็นผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชย
นาวี ดังนี้  
                                (๑) แจ้งการสั่งหรือน าสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศต่อองค์การบริหารส่วนต าบล
เจ้าท่าภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ 
                                (๒) จัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจาก
ต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนต าบลเจ้าท่า ให้บรรทุกสิ่งของนั้นโดย
เรืออ่ืนที่มิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืน 
                                (๓) ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมการพาณิชยนาวี 
                       ๑๐.๓ ผู้เสนอราคาซึ่งองค์การบริหารส่วนต าบลได้คัดเลือกแล้วไม่ไปท าสัญญาหรือข้อตกลงภายใน
เวลาที่ทางราชการก าหนดดังระบุไว้ ในข้อ ๖ องค์การบริหารส่วนต าบลอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหาย
อ่ืน (ถ้ามี) รวมทั้งจะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 
                       ๑๐.๔ องค์การบริหารส่วนต าบลสงวนสิทธิ์ที่จะแก้ไขเพ่ิมเติมเงื่อนไขหรือข้อก าหนดในแบบสัญญา
ให้เป็นไปตามความเห็นของส านักงาน อัยการสูงสุด (ถ้ามี) 
 
                 ๑1. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
                       ในระหว่างระยะเวลาการก่อสร้างผู้รับจ้างพึงปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ท่ีกฎหมายและระเบียบได้
ก าหนดไว้โดย เคร่งครัด 
  
  

องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น 
  
 

22 มีนาคม 2559 
 



 

ประกาศ องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น 
เรื่อง จ้างเหมาบริการโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 2559 

  
             องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่นมีความประสงค์จะ จ้างเหมาบริการตามโครงการการแพทย์ฉุกเฉิน
ต าบลปากจั่น ปี 2559 โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
             มีชุดปฏิบัติการฉุกเฉินเบื้องต้น (FR) ขององค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น จ านวน 1 ชุด ชุดละ 
10 คน พร้อมให้บริการประชาชนตลอด 24 ชั่วโมง ชุดปฏิบัติการฉุกเฉินเบื้องต้น (FR) ต้องมีคุณสมบัติและ
ปฏิบัติงานแนวทางท่ีคณะกรรมการการพิจารณาก าหนดแนวทางวิธีการในการด าเนินการโครงการให้บริการ
การแพทย์ฉุกเฉิน ประจ าปีงบประมาณ 2559 ก าหนดไว้ แนบท้ายเอกสารจ้างเหมาบริการตามโครงการ
ให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 2559 ดังแนบ 
              ราคากลาง 200.- บาท (สองร้อยบาทถ้วน) ต่อคน ต่อผลัด (2 ผลัด ผลัดละ 2 คน) ผลัดละ 12 
ชั่วโมง ราคาค่าจ้างผู้ปฏิบัติงานการแพทย์ฉุกเฉินฯ ปฏิบัติงานตั้งแต่เดือนเมษายน 2559 ถึงเดือนกันยายน 
2559 เป็นจ านวนเงิน 146,400.- บาท (หนึ่งแสนสี่หมื่นหกพันสี่ร้อยบาทถ้วน) 
 
          ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 
                   ๑. เป็นนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดา ผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่จ้างเหมาบริการครั้งนี้  
                   ๒. ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว  
                   ๓. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของ
ผู้เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
                   ๔. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นที่เข้าเสนอราคาให้แก่องค์การบริหาร
ส่วนต าบลปากจั่น ณ วันประกาศ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่าง เป็นธรรม
ในการสอบราคาจ้างครั้งนี้                     

                   
          ก าหนดดูสถานที่ในการปฏิบัติงานในวันที่ 22 มีนาคม 2559 ตั้งแต่เวลา 10.00 น. ถึงเวลา  
11.00 น. ณ ที่ท าการกู้ชีพกู้ภัย องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น หมู่ที่ 4 ต าบลปากจั่น และก าหนดรับฟัง
ค าชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติมในวันที่ 22 มีนาคม 2559 ตั้งแต่เวลา 11.00 น. เป็นต้นไป หากท่านไม่ไปดู
สถานทีป่ฏิบัติงานในวันและเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าท่านได้รับทราบสถานที่ ตลอดจนอุปสรรคและปัญหาต่าง ๆ 
ดีอยู่แล้ว เมื่อมีอุปสรรคและปัญหาในเวลาท างานจะน ามาอ้างให้พ้นผิดจากองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น
มิได้ 

/ก าหนดยื่นซอง....... 
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          ก าหนดยื่นซอง ในวันที่ 28 มีนาคม 2559 ตั้งแต่เวลา 09.30 น. ถึงเวลา 11.30 น. ณ กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น และก าหนดเปิดซองใบเสนอราคาในวันที่ 28 มีนาคม 2559 ตั้งแต่เวลา 
13.00 น. เป็นต้นไป ณ ห้องประชุม (เล็ก) องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น 

 
          ผู้สนใจติดต่อขอรับเอกสาร ได้ที่ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น ในวันที่ 22 มีนาคม 
2559  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. ถึงเวลา ๑๖.๓๐ น. ดูรายละเอียดได้ท่ีเว็บไซต์ www.saopakjan.go.th หรือ
สอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข ๐-๗๗๘๗-๓๕๐๒ ในวันและเวลาราชการ 
  
 
                                         ประกาศ ณ วันที่ 22 มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๙ 
 
 
 

 

 
 

(นายวิรสิงห์ คชสิงห์) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น 
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รายละเอียดผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติ  ดังต่อไปนี้  
ข้อก าหนดและคุณสมบัติผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉิน 
ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 
 1.  คุณสมบัติของผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินขององค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น  
 2.  ขั้นตอนในการปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินขององค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น  
 3.  การแบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลปากจั่น 
 4.  สถานที่ปฏิบัติงานของผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉิน  
 
1.  คุณสมบัติของผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินขององค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น  
 1.1 คุณสมบัติท่ัวไป 
  1.1.1  เป็นคนไทย มีเชื้อชาติและสัญชาติไทย โดยก าเนิด 
  1.1.2  มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านและอาศัยอยู่ในเขตต าบลปากจั่น  
  1.1.3  ไม่มีอาชีพหรือธุรกิจส่วนตัว ที่ต้องควบคุมด้วยตัวเองเป็นการประจ า  
  1.1.4  เป็นเพศชาย  หรือ เพศหญิง  ที่มีอายุระหว่าง 20-60 ปี  
  1.1.5  มีความรู้ อ่านออกและเขียนภาษาไทยได้เป็นอย่างดี  
  1.1.6  เป็นบุคคลที่มีสุขภาพดีและไม่มีโรคประจ าตัว  เป็นคนไม่วิกลจริตหรือทุพพลภาพ  
  1.1.7  มีใจรักและมีจิตใจเป็นอาสาสมัคร  
  1.1.8  บุคคลในครอบครัว (สามี/ภรรยา/บิดา/มารดา) ยินยอมให้สมัคร โดยมีหนังสือ
ยินยอมจากบุคคลดังกล่าว 
  1.1.9 เป็นบุคคลที่มีความประพฤติเรียบร้อยและมีความรับผิดชอบ (ต้องมีหนังสือรับรอง
จากก านัน ผู้ใหญ่บ้านหรือข้าราชการในชุมชน พร้อมแนบส าเนาบัตรผู้รับรอง) 
  1.1.10 ต้องไม่เป็นอาสาสมัครป้องกันฝ่ายพลเรือน ศูนย์อาสาสมัครป้องกันฝ่ายพลเรือน
องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น หรือพนักงานที่รับเงินเดือนจากงบประมาณขององค์การบริหารส่วนต าบล
ปากจั่น 
 
 1.2  คุณสมบัติเฉพาะ   
  บุคคลที่สมัครใจที่จะเข้าร่วมเป็นผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินองค์การบริหารส่วน
ต าบลปากจั่น ต้องมีคุณสมบัติทั่วไปตามข้อ 1.1 ครบถ้วน  และจะได้รับการจ้างหรือแต่งตั้งให้ปฏิบัติในหน่วย
กู้ชีพ องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่นจะต้องมีคุณสมบัติเฉพาะ ดังนี้  

1.2.1 ผ่านอบรม................ 
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  1.2.1  ผ่านการอบรมหลักสูตรผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินพ้ืนฐาน ( FR) โดยน า
ส าเนาหลักฐานประกาศนียบัตร หรือส าเนาหนังสือรับรองจากโรงพยาบาลกระบุรี หรือส าเนาหนังสือรับรอง
จากส านักงานสาธารณสุขจังหวัดระนองว่าเป็นผู้ผ่านการอบรมหลักสูตรผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉิน
พ้ืนฐาน (FR) มาประกอบการจ้างหรือแต่งตั้ง 
  1.2.2 ขึ้นทะเบียนเป็นผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินของศูนย์นเรนทร 
(โรงพยาบาลกระบุรี) โดยส่งหลักฐานผ่านส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น ได้แก่ ส าเนาทะเบียน
บ้าน , ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน , ส าเนาประกาศนียบัตรหรือส าเนาหนังสือรับรอง ฯลฯ 
  1.2.3   หัวหน้า ชุดปฏิบัติการเบื้องต้น ( FR) ต้องเป็นผู้ผ่านการอบรมหลักสูตรปฏิบัติการ
ฉุกเฉินเบื้องต้น (FR) 
  1.2.4 ได้รับการจ้างหรือแต่งตั้ง เป็นพนักงานกู้ชีพหรือผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์
ฉุกเฉินหน่วยกู้ชีพองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น จากนายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น   
  บุคคลที่จะได้รับการจ้างหรือแต่งตั้งเป็นผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินขององค์การ
บริหารส่วนต าบลปากจั่น จะต้องมีคุณสมบัติทั่วไป ตามข้อ 1.1 และคุณสมบัติเฉพาะ ตามข้อ 1.2 ครบถ้วน
ทุกข้อ 
  ผู้รับจ้างหรือผู้ได้รับการแต่งตั้งต้องมีคุณสมบัติและต้องมีเอกสารประกอบครบถ้วนทุก
ประการ หากมีการตรวจพบภายหลังว่ามีเอกสารไม่ครบ หรือคุณสมบัติไม่ครบ หรือมีการปลอมแปลงเอกสาร 
หรือในกรณีที่มีความผิดพลาดอันเกิดจากผู้รับจ้างไม่ว่าด้วยเหตุผลใด ๆ ถือว่าการท าสัญญาจ้างกับผู้รับจ้าง
ดังกล่าวเป็นโมฆะ หรือโมฆียะตามกฎหมายตั้งแต่ต้น  ต้องถูกยกเลิกสัญญาจ้างในทันที และถูกแจ้งความ
ด าเนินคดีตามกฎหมายทั้งทางอาญาและทางแพ่ง 
 
2.  ขั้นตอนในการปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น 
 1. ลักษณะงานในหน้าที่รับผิดชอบของผู้รับจ้าง (ผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉิน)  
  ให้การปฐมพยาบาลเบื้องต้น บริการส่งต่อผู้ประสบอุบัติเหตุ เจ็บป่วยฉุกเฉิน ตามระบบ
บริการการแพทย์ฉุกเฉิน ก่อนน าส่งโรงพยาบาล 
 2. ขอบเขตของความรับผิดชอบของผู้รับจ้าง (ผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉิน)  
  2.1 การมาปฏิบัติงาน  
   2.1.1 เวลาปฏิบัติงาน  
   (1) การปฏิบัติงานแบ่งเป็นสองผลัด คือ เวรเช้า ปฏิบัติงานระหว่างเวลา 06.00 น. 
ถึงเวลา 18.00 น. เวรบ่ายปฏิบัติงานระหว่างเวลา 18.00 น. ถึงเวลา 06.00 น. ของวันถัดไป 
 
 

(2) การปฏิบัติงาน................ 
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   (2) การปฏิบัติงานต้องขึ้นเวรตามตารางเวรหรือค าสั่งที่ได้รับการแต่งตั้งเท่านั้น โดย
หัวหน้าผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินเป็นผู้จัดท าตารางเวรหรือค าสั่งเวร และต้องได้รับการอนุมัติจาก
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น หากวันเวลาที่ได้รับค าสั่งให้ข้ึนเวรติดภารกิจจ าเป็น สามารถ
แลกเปลี่ยนเวรกันเองได้ แต่ทั้งนี้ต้องได้รับการอนุญาตจากนายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่นก่อนทุกครั้ง 
โดยต้องบันทึกในสมุดการเปลี่ยนเวร 
   (3) ผู้รับจ้าง (ผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉิน) จะต้องลงเวลาปฏิบัติงานและ
บันทึกการปฏิบัติงานทุกครั้ง 
   (4) การปฏิบัติงานต้องมาก่อนประมาณ 10 นาทีทุกวัน (ทุกเวร) เพ่ือเตรียมความ
พร้อมในการปฏิบัติงานและท าการรับมอบเวรต่อไป 
   (5) ก่อนเลิกปฏิบัติงาน 10 นาที ผู้ขึ้นเวรปฏิบัติงานต้องจัดท าบันทึกการปฏิบัติและ
เตรียมรายงานเอกสาร/ตรวจสอบวัสดุอุปกรณ์ ให้ครบถ้วนและพร้อมส่งเวรให้ผู้รับเวรต่อไป 
   (6) การปฏิบัติงานตามข้อ (2) , (3) จะละเว้นไม่ได้ หากเกิดความเสียหายจากการ
ละเว้นการปฏิบัติตามข้อ (2) , (3) ผู้เข้าเวรจะต้องเป็นคนรับผิดชอบ และต้องชดใช้ค่าเสียหายที่เกิดจากความ
บกพร่องในหน้าที่ความรับผิดชอบ และถือว่าผู้รับจ้างจงในไม่ปฏิบัติตามสัญญา อาจพิจารณายกเลิกสัญญาจ้าง
ได้           
   2.1.2  การแต่งกายขณะปฏิบัติงาน        
   (1)  ผู้ขึ้นเวรปฏิบัติงานต้องแต่งกายที่สุภาพเรียบร้อย เป็นที่น่าเชื่อถือและสร้าง
ความเชื่อมั่นให้ผู้รับบริการ 
   (2)  เสื้อที่ใช้สวมใส่ในการขึ้นเวรปฏิบัติงานเป็นเสื้อชุดปฏิบัติการที่ปักตรา
สัญลักษณ์หน่วยกู้ชีพสีขาว 
   (3)  กางเกงใช้ทรงสุภาพสีด าหรือสีกรมท่า ผูกรัดเข็มขัดสีด าให้เรียบร้อย  
   (4)  รองเท้าหนังหุ้มส้นสีด า ทั้งสุภาพสตรีและสุภาพบุรุษ  
    (5)  ทรงผมตัดให้สั้นแลดูสุภาพเรียบร้อยเหมือนสุภาพชนทั่วไป  
   การปฏิบัติงานตามข้อ (1),(2) ให้อยู่ภายใต้การดูแลของหัวหน้าหน่วยกู้ชีพ หากพบ
เห็นผิดปกติจากที่ก าหนดไว้นี้ให้ตักเตือนและให้แก้ไขในทันที หากไม่เชื่อฟังให้แจ้งผู้ว่าจ้างทราบ 
  2.2  การเฝ้าฟังการรับแจ้งข่าวสารอุบัติเหตุ-เจ็บป่วยฉุกเฉิน         
   เมื่อขึ้นเวรปฏิบัติงานตามค าสั่ง  หลังจากรับมอบการส่งเวรแล้ว ต้องเฝ้าฟังการแจ้ง
เหตุจากสื่อที่จะแจ้งเข้ามาหลายช่องทาง  ในปัจจุบันหน่วยกู้ชีพองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่นมีช่องทางรับ
แจ้งข่าวสาร เช่น วิทยุสื่อสารช่องศูนย์สั่งการกู้ชีพกระบุรี วิทยุสื่อสารช่องของสถานีต ารวจภูธรปากจั่น วิทยุ
สื่อสารช่องของอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน โทรศัพท์สายตรงเบอร์ 0-7787-3602 ซึ่งมีข้ันตอนดังนี ้
 

/(1) รับแจ้งข่าว............. 
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   (1)  รับแจ้งข่าวจากสื่อช่องทางต่าง ๆ พร้อมบันทึกในแบบรายงานการรับแจ้งเหตุ  
   (2)  แจ้งศูนย์สั่งการเพ่ือขอออกปฏิบัติการและขอล าดับที่ออกเหตุ  
   (3)  สั่งการผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินหรือพนักงานกู้ชีพ เพื่ออก
ปฏิบัติงานเพื่อให้บริการตามเป้าหมาย 
   (4)  หากวิทยุสื่อสารติดต่อไม่สะดวกหรือไม่ชัดเจนให้ใช้โทรศัพท์ติดต่อกลับที่ 
1669 
   (5)  เฝ้าฟังการแจ้งเหตุตลอดระยะเวลาที่ขึ้นเวร ปฏิบัติงานต้องให้บริการผู้ประสบ
อุบัติเหตุและผู้ป่วยทุกรายในเขตต าบลปากจั่น 
   (6)  การบันทึกและการจัดท าเอกสารในส่วนนี้ให้เป็นหน้าที่ของผู้รับจ้าง 
(ผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉิน) 
  2.3  การออกปฏิบัติงาน  
   (1)  รับฟังข่าวสารข้อมูลผู้ป่วย  และท าการศึกษาข้อมูลและเส้นทางให้ชัดเจน  
   (2)  ออกปฏิบัติงานด้วยความรวดเร็ว  มีความพร้อมทั้งด้านบุคลากร วัสดุอุปกรณ์ 
และยานพาหนะ 
   (3)  ให้บริการเป้าหมายด้วยความสุภาพเรียบร้อย ไม่ให้ผู้บริการรู้สึกขาดความ
เชื่อมั่น ขาดศรัทธาเชื่อถือ 
   (4)  ให้บริการด้วยความถูกต้องได้มาตรฐานตามหลักวิชาการของระบบบริการ
แพทย์ฉุกเฉิน 
   (5)  บันทึกการให้บริการทุกขั้นตอนและน าส่งผู้รับบริการอย่างปลอดภัยโดยน าแบบ
บันทึกการให้บริการผู้ป่วยให้เจ้าหน้าที่ลงประเมินอาการผู้ป่วย ลงเลขประจ าตัวผู้ป่วย และให้เจ้าหน้าที่
ประทับตราสถานพยาบาลที่น าส่งหรือลงรายมือชื่อ 
   (6)  กรณีอุบัติเหตุ เจ็บป่วยฉุกเฉินให้น าส่งผู้บาดเจ็บและคนไข้ไปยังโรงพยาบาล
กระบุรีเท่านั้น และต้องขออนุญาตหัวหน้าหน่วยกู้ชีพและแจ้งศูนย์สั่งการทราบก่อนทุกครั้ง 
   (7)  การออกให้บริการในเบื้องต้นให้บริการเฉพาะประชาชนในเขตต าบลปากจั่น
เท่านั้น 
   (8)  ทุกครั้งที่มีการปฏิบัติงานให้เก็บภาพถ่าย เพื่อประกอบการเบิกจ่ายค่าจ้าง  
   (9)  การบันทึกและจัดท าเอกสารตามข้อ (5) และข้อ (8) ในส่วนนี้ให้เป็นหน้าที่ของ
ผู้รับจ้าง (ผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉิน) 
   (10) ในกรณีออกปฏิบัติงานนอกเหนือจากแนวทางที่คณะกรรมการฯ ก าหนดไว้ 
ผู้รับจ้าง (ผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉิน) จะต้องเป็นผู้รับผิดชอบต่อความเสียหายที่เกิดขึ้นทุกกรณี 
และอาจถูกแจ้งความด าเนินคดีทั้งทางอาญาและทางแพ่ง 

/2.4 การบันทึก......... 
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  2.4  การบันทึกและการรายงานผลการให้บริการ 
    ในการบันทึกการปฏิบัติงานเริ่มตั้งแต่การได้รับค าสั่งและขึ้นเวรปฏิบัติงาน 
จนกระท่ังส่งมอบเวรตามล าดับ ดังนี้ 
   (1) บันทึกลงเวลาการมาปฏิบัติราชการ (สมุดบันทึกการลงเวลาการมาปฏิบัติ
ราชการ) และหากมีการเปลี่ยนเวรให้บันทึกในสมุดแลกเปลี่ยนเวรเพื่อให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบล      
ปากจั่น เป็นผู้อนุญาตตามข้อ 2.1.1 (1),(2) 
   (2)  บันทึกรายละเอียดลงแบบบันทึกการปฏิบัติงานประจ าวัน  
   (3)  บันทึกการขอใช้รถ (แบบ 3)  
   (4)  บันทึกการใช้รถ (แบบ 4) หากมีการเติมน้ ามันเชื้อเพลิงต้องลงบันทึกการเติม
น้ ามัน 
   (5)  การบันทึกตามข้อ 1-2 เป็นหน้าที่ของผู้รับจ้าง (ผู้ปฏิบัติงานให้บริการ
การแพทย์ฉุกเฉิน)  และให้หัวหน้าหน่วยกู้ชีพท าการตรวจสอบความสมบูรณ์และความถูกต้อง พร้อมน าเสนอ
ผู้บริหารตามล าดับทุกเช้าวันจันทร์ 
  2.5  การบันทึกการใช้รถ  
   ผู้ที่จะท าหน้าที่พนักงานขับรถพยาบาลของหน่วยกู้ชีพองค์การบริหารส่วนต าบล 
ปากจั่น จะต้องได้รับการแต่งตั้งเป็นพนักงานขับรถจากนายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น และจ ะต้องมี
ใบอนุญาตขับรถ ชนิด รถยนต์ส่วนบุคคล จึงจะท าหน้าที่เป็นพนักงานขับรถได้ และให้มีหน้าที่ดังนี้ 
   (1)  เมื่อมีการเรียกใช้บริการรถพยาบาลหน่วยกู้ชีพ เมื่อได้รับค าสั่งและออก
ปฏิบัติงาน พนักงานขับรถต้องจัดท าบันทึกการขอใช้รถแบบ 3 โดยต้องระบุให้ชัดเจนครบทุกช่อง เพ่ือขอ
อนุญาตน ารถออกให้บริการผู้ป่วยที่ใช้บริการ 
   (2)  ก่อนออกเดินทางจะต้องบันทึกการใช้รถ แบบ 4 ให้ครบทุกช่องและชัดเจน 
เช่น ใช้รถไปที่ไหน ระยะทางก่อนออกเดินทางและหลังกลับถึงฐานะเป็นระยะทางก่ีกิโลเมตร ซึ่งผู้พนักงานขับ
รถจะต้องลงลายมือชื่อผู้ใช้รถทุกครั้ง 
   (3)  หากมีการเติมน้ ามัน  พนักงานขับรถจะต้องน าสมุดเติมน้ ามันไปด้วยทุกครั้ง
เพ่ือลงบันทึก การเติมน้ ามันและให้พนักงานปั๊มที่เติมน้ ามันลงลายมือชื่อเป็นหลักฐาน 
   (4)  การบันทึกตามข้อ (1),(2) ต้องท าทุกครั้งที่มีการขอใช้รถในแต่ละวันโดย
พนักงานขับรถ 
   (5)  ให้หัวหน้าหน่วยกู้ชีพตรวจสอบความถูกต้องและรวบรวมเสนอผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับ 
 

/2.6 การสรุป............... 
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  2.6  การสรุปการปฏิบัติงานประกอบการเบิกจ่าย  
   หัวหน้าหน่วยกู้ชีพให้ท าหน้าที่รวบรวมงานเอกสารต่าง ๆ จากผู้รับจ้าง (ผู้ปฏิบัติงาน
ให้บริการการแพทย์ฉุกเฉิน) เพ่ือสรุปผลการปฏิบัติงานประจ าเดือนและสรุปเพ่ือประกอบการเบิกจ่าย
ค่าตอบแทน ดังนี้ 
   2.6.1  สรุปรายงานเพื่อส่งโรงพยาบาลกระบุรี  
   (1)  ตัดยอดการให้บริการทุกสิ้นเดือน พร้อมสรุปส่งโรงพยาบาลภายในวันที่ 3 ของ
เดือนถัดไป 
   (2)  สรุปรายชื่อผู้รับบริการเรียงตามล าดับ จากวันที่ 1 ถังวันสุดท้ายของเดือน
ปัจจุบัน 
   (3)  รวบรวมใบรายงานการให้บริการผู้ป่วย ตามจ านวนรายชื่อในข้อ (2)  
   (4)  จัดท าบันทึกปะหน้าเพื่อน าส่งเอกสารตาม (1)-(3) ให้นายกองค์การบริหารส่วน
ต าบลปากจั่นลงนาม 
   (5)  การจัดท าเอกสารตามข้อ (1)-(4) ต้องผ่านหัวหน้าส านักปลัด  
   (6)  การรวบรวมเอกสารต้องรวมรวมให้ครบชุด พร้อมลงเลขที่เอกสารให้เรียบร้อย
ก่อนเสนอ 
   2.6.2  สรุปรายงานเพื่อเบิกจ่ายค่าจ้างเหมาจากองค์การบริหารส่วนต าบล  
ปากจั่น 
    หัวหน้าหน่วยกู้ชีพให้ท าหน้าที่รวบรวมรายงานเอกสารต่าง ๆ จากผู้รับจ้าง 
(ผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉิน) เพ่ือประกอบฎีกาการเบิกจ่ายค่าจ้างในแต่ละเดือน ตามรายการดังนี้ 
    (1)  ส าเนาใบรายงานการให้บริการผู้ป่วย  
    (2)  ส าเนาตารางเวรหรือค าสั่งให้ผู้ปฏิบัติงานหน่วยปฏิบัติการฉุกเฉินขึ้น
เวร 
    (3)  ส าเนาสมุดลงเวลาการปฏิบัติงาน  
    (4)  ส าเนาสมุดการแลกเปลี่ยนเวร  
    (5)  ใบมอบฉันทะ (ถ้ามี)  
    (6)  ส าเนาแบบบันทึกการปฏิบัติงานประจ าวัน  
    (7)  รูปถ่ายการออกปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง (ผู้ปฏิบัติงานให้บริการ
การแพทย์ฉุกเฉิน) 
    (8)  หนังสือส่งมอบงานจ้างเหมาบริการการแพทย์ฉุกเฉิน  
    (9)  เอกสารทุกฉบับต้องถ่ายจากต้นฉบับที่มีการลงลายมือชื่อผู้เกี่ยวข้อง
เรียบร้อยแล้ว 

/(10) การจัดท าเอกสาร.............. 
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    (10)  การจัดท าเอกสารตามข้อ (1)-(9) ต้องผ่านหัวหน้าส านักปลัด  
    (11)  ท าหนังสือปะหน้าเพื่อเป็นหลักฐานการน าส่งกองคลัง  เพื่อท าการ  
เบิกจ่าย 
 3.  การแบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินขององค์การ
บริหารส่วนต าบลปากจั่น  
  หน้าที่ของผู้รับจ้าง (ผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉิน) 
  เมื่อผู้รับจ้าง (ผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉิน) ได้รับการจ้างหรือแต่งตั้งเป็นพนักงาน
กู้ชีพซ่ึงจะข้ึนเวรปฏิบัติงานตามค าสั่งซึ่งแบ่งเป็นสองผลัด คือ เวรเช้าและเวรบ่าย แต่ละเวรจะแต่งตั้งพนักงาน
กู้ชีพข้ันเวรผลัดละ 2 คน โดยมีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
  (1)  ตรวจเช็ควัสดุอุปกรณ์ในการให้บริการผู้ป่วย ตามแบบรายงานการตรวจเช็คอุปกรณ์  
  (2)  ดูแลรักษาความสะอาดในส่วนของห้องพยาบาล  และจัดเตรียมอุปกรณ์ให้มีความ
เพียงพอและอยู่ในสภาพที่พร้อมที่จะใช้งาน 
  (3)  จัดท าบันทึกการรับแจ้งเหตุ บันทึกรายงานการให้บริการผู้ป่วย ตั้งแต่เริ่มจนกระทั่งกลับ
ถึงท่ีตั้งท าการ และจัดท าบันทึกต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
  (4)  จัดท าเรื่องเบิกวัสดุอุปกรณ์เพ่ือใช้ในรถพยาบาลหน่วยกู้ชีพ  (โดยผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้
จัดหาวัสดุอุปกรณ์ด้วยตนเอง) 
  (5)  ท าความสะอาดเครื่องมือ  เครื่อง  ใช้  อุปกรณ์การแพทย์ให้สะอาดอยู่เสมอ  
  (6)  ดูแลผู้ป่วยด้วยความสุภาพ ได้มาตรฐานถูกต้องตามหลักวิชาการ  
  (7)  ท าความสะอาดห้องพัก/ห้องท างานให้สะอาดก่อนส่งมอบเวร  
  (8)  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ระบุไว้ตามข้อสัญญาจ้าง  
  (9)  ผู้รับจ้าง (ผู้ปฏิบัติงานให้บริการการแพทย์ฉุกเฉิน) จะต้องรับผิดชอบงานในหน้าที่ที่
ได้รับมอบหมายตามสัญญาจ้าง หากเกิดการสูญหาย สูญเสีย ช ารุด หากพิสูจน์ได้ว่าเกิดจากความประมาท
เลินเล่อ ไม่ระมัดระวังเท่าที่ควร จะต้องชดใช้ ปรับปรุง ซ่อมแซม ให้มีสภาพหรือคุณภาพที่เหมือนเดิม หาก
ของสิ่งนั้นต้องใช้งานประจ า ผู้รับผิดชอบที่ท าให้เกิดเหตุเสียหายจะต้องชดใช้ค่าเสียเวลา ตามราคาหรือค่า
จัดหาสิ่งนั้นมาใช้งานหรือจัดหามาทดแทน 
  หน้าที่ของพนักงานขับรถยนต์ มีดังนี้  
    (1) ตรวจสภาพรถยนต์ก่อนปฏิบัติงานโดยรับมอบการส่งเวรไปพร้อม ๆ กับการส่ง
มอบเวร โดยจัดท าการบันทึกตามแบบรายงานตรวจสภาพรถทางราชการตามใบส่งมอบ-รับเวร 
   (2) ตรวจสอบวัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือที่เป็นอุปกรณ์ท่ีใช้ส าหรับรถ  
   (3) ตรวจเช็คเครื่องมืออุปกรณ์สื่อสาร ในห้องปฏิบัติงานหน่วยกู้ชีพ   
   (4) ตรวจสอบเอกสาร รายงานต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกับการใช้รถ เช่น แบบ 3 , แบบ 
4 , บันทึกการเติมน้ ามัน , บันทึกการรับแจ้งเหตุ เป็นต้น 



/(5) รับ-ส่ง ติดต่อข่าวสาร.... 
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   (5) รับ-ส่ง ติดต่อข่าวสารทางวิทยุสื่อสาร ในการติดต่อประสานงาน  
                    (6) ต้องท าการล้างรถให้มีความสะอาดทั้งภายในและภายนอกตัวรถ  
   (7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา  
 
 4.  สถานที่ปฏิบัติงานของผู้ให้บริการการแพทย์ฉุกเฉิน        
   สถานที่ตั้งของหน่วยปฏิบัติงานการแพทย์ฉุกเฉินองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น 
โดยปฏิบัติงานอยู่ภายในบริเวณท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น โดยรถกู้ชีพและผู้ปฏิบัติงานกู้ชีพ
ต้องอยู่เวรเตรียมพร้อมรับเหตุตลอด 24 ชั่วโมง หรือปฏิบัติงานตามที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น
สั่งการ แต่ทั้งนี้ต้องอยู่ภายในเขตต าบลปากจั่น  
   ให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินก่อนถึงโรงพยาบาลครอบคลุมพ้ืนที่ต าบลปากจั่น จ านวน 
11 หมู่บ้าน ครอบคลุมพ้ืนที่ทั้งต าบล จ านวน 134.50 ตารางกิโลเมตร และให้บริการตามที่ศูนย์รับแจ้งเหตุ
และสั่งการจังหวัดแจ้งให้ออกปฏิบัติการให้บริการประชาชน                   
 
 
 
     องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น  
 
                                        
                                                       22  มีนาคม  2559 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 

    ในการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง  
 
1. ชื่อโครงการ  โครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 2559  

    /ชื่อหน่วยงานของโครงการ ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น อ าเภอกระบุรี จังหวัดระนอง 

2.  วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 163,800.- บาท (หนึ่งแสนหกหมื่นสามพันแปดร้อยบาทถ้วน) 

3.  วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  วันที่ 16 มีนาคม 2559 

      เป็นเงิน 146,400.- บาท (หนึ่งแสนสี่หมื่นหกพันสี่ร้อยบาทถ้วน) ราคา/หน่วย (ถ้ามี).........-........บาท 

4.  แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 

     ใช้ดุลยพินิจของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น (นายวิรสิงห์  คชสิงห์) 

5.  รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ทุกคน 

     5.1  นายวิรสิงห์  คชสิงห์  ต าแหน่ง  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      

      บันทึกข้อความ 



ส่วนราชการ…………….....................กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น.........……...………. 

ที…่…รน 71202/.....…………………………วันที่………………16 มีนาคม 2559..................................... 

เรื่อง  การจ้างเหมาบริการตามโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 2559  

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น  

  เรื่องเดิม 

  ตามบันทึกข้อความส านักปลัด อบต. ที่ รน 71201/- ลงวันที่ 16 มีนาคม 2559 เรื่อง แจ้ง

ราคาค่าจ้างผู้ปฏิบัติงานการแพทย์ฉุกเฉินโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 2559 โดยนายก

องค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น ได้ใช้ดุลยพินิจในการก าหนดราคาค่าจ้างผู้ปฏิบัติงานการแพทย์ฉุกเฉิน 

โครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 2559 ปฏิบัติงานตั้งแต่เดือนเมษายน 2559 ถึงเดือน

กันยายน 2559 เป็นจ านวนเงิน 146,400.- บาท (หนึ่งแสนสี่หมื่นหกพันสี่ร้อยบาทถ้วน) โดยก าหนดอัตรา

ค่าจ้าง ต่อคน ต่อผลัด ผลัดละ 12 ชั่วโมง ในอัตรา 200.- บาท นั้น   

ข้อเท็จจริง 

  การจ้างเหมาบริการตามโครงการฯ ดังกล่าว ยังไม่มีการออกระเบียบการเบิกจ่ายรองรับที่

ชัดเจน ซึ่งข้าพเจ้า นางสาววิไลวรรณ  ชาพิมล ต าแหน่ง  นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ ปฏิบัติหน้าที่เจ้าหน้าที่

พัสดุ จึงขอเรียนให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น (นายวิรสิงห์  คชสิงห์) ทราบ 
 

 ข้อพิจารณา/ข้อเสนอแนะ 

  หากท่านนายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น (นายวิรสิงห์  คชสิงห์) ต้องการจ้างเหมา

บริการโครงการฯ ดังกล่าว โปรดพิจารณาสั่งการ 

 

     (ลงชื่อ)  

       (นางสาววิไลวรรณ  ชาพิมล)  

                        เจา้หน้าทีพั่สดุ 

 

/ความเห็นของหัวหน้า...... 
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-  ความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ........................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 



..................................................................................................................................................................... 
 

     (ลงชื่อ)  

      (นางสุธาทิพย์  แก้วกอง) 
        หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
                  วันท่ี................เดือน..............................พ.ศ.......................  
 
      
-  ความเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
 
     (ลงชื่อ)  
         (นางสุธาทิพย์  แก้วกอง)  
                       ผู้อ านวยการกองคลัง  รักษาราชการแทน  
      ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
                     วันท่ี................เดือน..............................พ.ศ.......................  
 
 

-  ความเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น……………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………. 
 

     (ลงชื่อ) 

            (นายวิรสิงห์  คชสิงห์) 

         นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น 

                   วันท่ี................เดือน..............................พ.ศ.......................  
 
 

บัญชีรับเอกสารโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 2559 

 งาน  ( / ) ตกลงราคา (  )  สอบราคา   (  )  ประกวดราคา  (  )  ประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์     
(  )  ซ้ือ ( / )  จ้าง ขององค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น  (   ) ขาย  ( / ) ให้  ในวันที่ 22 มีนาคม 2559 ตาม



ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น เรื่อง จ้างเหมาบริการตามโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบล
ปากจั่น ปี 2559 ลงวันที่ 22 มีนาคม 2559  

ล าดับที่ วันเดือนปี ชื่อร้าน ห้างฯ บริษัท 

ชื่อผู้จัดการ
หรือผู้รับ

มอบอ านาจ 

ใบเสร็จรับเงิน ลายมือชื่อผู้รับ
เอกสารสอบ

ราคา 

หมายเหตุ 

(เบอร์โทร
ติดต่อ) 

เล่มที ่ เลขท่ี 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 

 รวม     (   )  ขาย.............-............ราย (  / )  ให้……….………..…….ราย 

 

                                        (ลงชื่อ)................................................... 

                                                  (นางสาววิไลวรรณ  ชาพิมล) 

                                                         เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 

ทะเบียนรับซองสอบราคา 

 ด้วยโครงการ ให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 2559 มีผู้มายื่นซอง  ณ ที่ท าการองค์การ

บริหารส่วนต าบลปากจั่น อ าเภอกระบุรี จังหวัดระนอง จ านวน....................ราย ดังนี้ 



ที่ ชื่อผู้ยื่นซองเสนอราคา ลงชื่อ 
ยื่นซอง 

หมายเหตุ 
วัน  เดือน  ปี เวลา 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

  

     (ลงชื่อ)................................................ผู้รับซอง  

                (นางสาววิไลวรรณ  ชาพิมล)  

                                เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 

 

ใบรับซองเอกสารโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจ่ัน ปี 2559 

 

ณ  ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น   

อ าเภอกระบุรี  จังหวัดระนอง  

 



       วันที ่ 28  เดือน  มีนาคม  พ.ศ.  2559 

 

วันนี้เวลา ..............................น. องค์การบริหารส่วนต าบล ปากจั่น ได้รับซองเอกสารและหลักฐาน

ประกอบ โครงการจ้างเหมาบริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 2559 ตามประกาศลงวันที่ 22 มีนาคม 

2559 ของ.............................................................................จ านวน.....................ซอง ไว้ถูกต้องแล้ว จึงออก

ใบรับรองไว้เป็นหลักฐานการยื่นซอง 
 

     

 

   

(ลงชื่อ)................................................ผู้รับซอง 

        (นางสาววิไลวรรณ  ชาพิมล)  

                เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 
 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกของคณะกรรมการเปิดซอง 
 

วันที่  28  เดือน  มีนาคม  พ.ศ.  2559 . 
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น 



 

 เจ้าหน้าที่พัสดุ  ได้เปิดซองเวลา 13.00  น. พร้อมทั้งตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานต่าง ๆ 

ของผู้เข้าเสนอราคาตามโครงการให้บริการการแพทย์ฉุกเฉินต าบลปากจั่น ปี 2559  เรียบร้อยแล้วรายละเอียด

ดังนี้ 

ที ่ ชื่อผู้เสนอราคา วงเงิน (บาท) 

ก าหนด 

แล้วเสร็จ 

(วัน) 

ยืนราคา 

(วัน) 

ยื่นซอง 

หมายเหตุ 
ว.ด.ป. เวลา 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        
 

 เจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบและพิจารณาแล้ว  ปรากฏว่า...................................................................  

..............................................................................  เปน็ผู้มีคุณสมบัติถูกต้องตามเง่ือนไขในเอกสาร มีคุณภาพ

และคุณสมบัติเป็นประโยชน์ต่อองค์การบริหารส่วนต าบล  และเป็นผู้เสนอราคาต่ าสุดของรายที่คัดเลือกไว้และ

อยู่ในวงเงินงบประมาณท่ีตั้งไว้ 

 

 

/จึงเห็นควรจ้าง...... 

- 2 -        
โครงการให้บริการการแพทย์ฯ            

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
 

 จึงเห็นควรจ้าง .......................................................................................................................ต่อไป 
 

 

      (ลงชื่อ)……………………………..………….ประธานกรรมการ 



                    (นายสวนะ  มากศรี) 
 

 

      (ลงชื่อ)………………………………..……….กรรมการ 

                  (นางสาวภัทรฤทัย  มีศิริ) 
 

 

      (ลงชื่อ)………………………………………….กรรมการ 

                 (นางสุภาวรรณ  ธนบัตร) 
     

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 - ทราบ  

 

(นางสุธาทิพย์  แก้วกอง) 

                                 หัวหนา้เจ้าหนา้ท่ีพัสดุ 

      วันที่.............เดือน.................................พ.ศ.................. 

 

พิจารณา  [  ]     อนุมัติ 

    [  ]     ไม่อนุมัติ เพราะ..................................................................................................................... 

………………………….………………………………………………………………………………………………………

. 

       (ลงชื่อ)……………………………………ผู้สั่งจ้าง 

                           (นายวิรสิงห์  คชสิงห์) 

                 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากจั่น 

                 วันที่...............เดือน.....................................พ.ศ................... 

 

 

 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 


