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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอตดิตัง้หรือถอนมาตรวัดนํา้ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลปากจัน่ อําเภอกระบรีุ จงัหวดัระนอง 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอตดิตัง้หรือถอนมาตรวดันํา้ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นตําบลปากจัน่ อําเภอกระบรีุ จงัหวดัระนอง 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ขอ้บญัญติัองค์การบริหารส่วนตําบลปากจัน่  เร่ืองการใชน้ํ้าประปา พ.ศ.2556  ประกาศ ณ วนัที ่19 กนัยายน 

2556 

 

2) พระราชบญัญติัสภาตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบล  พ.ศ. 2537  (และทีแ่กไ้ขเพ่ิมเติมถึง  ฉบบัที ่6  พ.ศ. 

2552 ) 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา ข้อบญัญตัขิององค์การบริหารสว่นตําบลปากจัน่ เร่ือง การใช้

นํา้ประปา พ.ศ. 2556 ประกาศ ณ วนัท่ี 19 กนัยายน 2556  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดอืน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขอตดิตัง้หรือถอนมาตรวดันํา้ 25/08/2558 11:22  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองคลงั องค์การบริหารส่วนตําบลปากจัน่ เลขที ่76 หมู่ 4 ตําบลปากจัน่ อําเภอกระบรีุ 

จงัหวดัระนอง/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

การขอใช้นํา้ (การตดิตัง้มาตร) 

    1. ผู้ใดจะขอใช้นํา้ประปา จะต้องย่ืนคําขออนญุาตตามแบบ อบต. กําหนด พร้อมสําเนาทะเบียนบ้าน สําเนาบตัร

ประชาชน และผู้ขอใช้นํา้ประปาจะต้องชําระเงินคา่ธรรมเนียมและคา่บริการตา่งๆ เจ้าหน้าท่ีสํารวจภายใน 7 วนั และผู้

จําหน่ายต้องดําเนินการตดิตัง้ หรือถอดถอนมาตรวดันํา้ให้เสร็จสิน้ภายใน 15 วนันบัจากวนัท่ีผู้ขอใช้นํา้ได้รับอนญุาต 

    2. ให้เจ้าหน้าท่ีไปทําการสํารวจ ประมาณการคา่ดําเนินการจดัทําแผนผงัโดยสงัเขป โดยให้ตดิตัง้มาตรวดันํา้อยูน่อก

รัว้บ้าน หรือในเขตรับผิดชอบของผู้ใช้นํา้ ซึง่เป็นบริเวณท่ีสะดวก ในการตรวจสอบและจดหน่วยการใช้นํา้ แล้วเสนอตอ่

ผู้บงัคบับญัชาตามลําดบัเพ่ือพิจารณาอนมุตั ิ

    3. ผู้ขอใช้นํา้ต้องชําระคา่ธรรมเนียมการใช้นํา้และคา่บริการอ่ืน ตามท่ีกําหนดไว้ในข้อบญัญตันีิ ้ภายใน 7 วนันบัแต่

วนัท่ีได้รับอนมุตัใิห้ใช้นํา้ และภายใน 30 วนัหากไมไ่ด้นําเงินมาชําระภายในกําหนด จะยกเลกิคําขออนญุาตนัน้  ๆ

    4. ผู้ขอใช้นํา้รายใหม ่จะต้องชําระคา่ธรรมเนียมการใช้นํา้รายละ 100.00 บาทตอ่ครัง้ 

 

การตดิตัง้พร้อมอปุกรณ์และท่อประปา 

    1. บรรดาท่อประปา หรืออปุกรณ์อ่ืนท่ีใด ท่ีวางไว้บนถนน ภายนอกอาคาร หรือเคหะสถาน โดยดําเนินการหรือสร้าง

ขึน้จากผู้ จําหน่าย หรือผู้ เช่าใช้นํา้ ให้ถือเสมือนเป็นกรรมสทิธ์ิของผู้ จําหน่าย 

    2. การตอ่ท่อประปาภายนอกอาคารหรือเคหะสถาน ไปยงัมาตรวดันํา้ รวมถึงการตดิตัง้มาตรวดันํา้ เคร่ืองกัน้นํา้ การ

กําหนดขนาดท่อประปา มาตรวดันํา้หรือเคร่ืองกรองนํา้ให้เป็นไปตามข้อกําหนดของผู้ จําหน่าย(อบต.) 

    3. การตอ่ท่อประปาภายนอกอาคารหรือเคหะสถานไปยงัมาตรวดันํา้ ต้องไมเ่กิน 4 หนุ 

    4. ท่อประปาและอปุกรณ์อ่ืนใด ท่ีตอ่จากมาตรวดันํา้เข้าไปในอาคาร หรือเคหะสถานให้ผู้ เช่าใช้นํา้ดําเนินการตดิตัง้

เองได้ โดยต้องได้รับอนญุาตเป็นลายลกัษณ์อกัษร หรือเป็นหนงัสือจากผู้ จําหน่าย 

    5. มาตรวดันํา้ต้องเป็นมาตรวดันํา้ท่ีซือ้จากผู้ จําหน่าย หรือจากท่ีอ่ืนโดยได้รับการเห็นชอบจากผู้ จําหน่ายแล้วเท่านัน้ 

    6. มาตรวดันํา้ท่ีผู้ เช่าใช้นํา้นําไปตดิตัง้ หรือจ้างให้ผู้ จําหน่ายตดิตัง้ให้ ให้ถือวา่มาตรวดันํา้นัน้เป็นกรรมสทิธ์ิโดยชอบ

ธรรมของผู้ จําหน่าย 

    7. การตดิตัง้ท่อ อปุกรณ์ หรือเคร่ืองมือ อนัเก่ียวกบัการดบัเพลงิภายในอาคาร หรือเคหะสถาน สามารถกระทําได้เพ่ือ

การดบัเพลงิเท่านัน้ และหากผู้ เช่าใช้นํา้จะทําการทดลองการดบัเพลงิเป็นครัง้คราว ต้องแจ้งให้ผู้ จําหน่ายหรือเจ้า

พนกังานท้องถ่ินทราบก่อนทําการทดลอง ไมน้่อยกวา่ 7 วนั 

    8. ผู้ขอเช่าใช้นํา้เพ่ือใช้ในอาคาร หรือเคหะสถานท่ีมีความสงูตัง้แตส่องชัน้ขึน้ไป ถ้าต้องการตดิตัง้เคร่ืองสบูนํา้ เพ่ือสบู

นํา้ไปใช้ชัน้ท่ีสองขึน้ไป จะต้องจดัหา สร้าง หรือขดุบอ่พกันํา้ เพ่ือสบูนํา้จากบอ่พกันํา้นัน้เสียก่อน ห้ามมิให้สบูนํา้จากท่อ

ประปาโดยตรง 

    9. ผู้ เช่าใช้นํา้ต้องอํานวยความสะดวกแก่เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับการแตง่ตัง้จากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน ในการเข้าตรวจสอบ 
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แก้ไข ซอ่มแซมหรือเปล่ียนแปลงมาตรวดันํา้ ท่อประปาหรืออปุกรณ์อ่ืนใดได้ทกุเวลา เม่ือมีเหตอุนัควร 

    10. ให้ผู้ จําหน่ายทรงไว้ซึง่สทิธ์ิท่ีจะงดจ่าย หรือจําหน่ายนํา้ประปาในเวลาหนึง่เวลาใดเป็นครัง้คราว โดยไมต้่องแจ้ง

ให้แก่ผู้ เช่าใช้นํา้ทราบลว่งหน้า เม่ือมีเหตอุนัควร 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ใช้นํา้ต้องการตดิตัง้หรือ

ถอนมาตรวดันํา้ ต้องย่ืนคํา

ขออนญุาตตามแบบคําขอ

ขององค์การบริหารสว่น

ตําบลปากจัน่และต้องเขียน

แผนผงัโดยสงัเขป 
 

1 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบลปาก

จัน่ อําเภอกระบรีุ 

จงัหวดัระนอง 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีไปทําการสํารวจ 

ประมาณการคา่ดําเนินการ

ในการตดิตัง้หรือถอนมาตร

วดันํา้ แล้วเสนอตอ่

ผู้บงัคบับญัชาตามลําดบั

เพ่ือพิจารณาอนมุตั ิ
 

7 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบลปาก

จัน่ อําเภอกระบรีุ 

จงัหวดัระนอง 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

ผู้ขอใช้นํา้ชําระ

คา่ธรรมเนียมการใช้นํา้และ

คา่บริการอ่ืนๆ 
 

7 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบลปาก

จัน่ อําเภอกระบรีุ 

จงัหวดัระนอง 

(ภายใน 7 วนันบั

แตว่นัท่ีได้รับ

อนมุตัใิห้ใช้นํา้) 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจ้าหน้าท่ีดําเนินการตดิตัง้

หรือถอดถอนมาตรวดันํา้ให้

แล้วเสร็จ 
 

15 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบลปาก

จัน่ อําเภอกระบรีุ 

จงัหวดัระนอง 

(ภายใน 15 วนันบั

จากวนัท่ีผู้ขอใช้นํา้

ได้รับอนญุาต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 
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14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

- 0 1 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอ

อนญุาตตดิตัง้

หรือถอนมาตรวดั

นํา้ประปา 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

แผนผงับริิเวณท่ี

ตดิตัง้หรือถอน

มาตรวดันํา้

โดยสงัเขป 

- 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการใช้นํา้รายละ 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 

หมายเหตุ (ผูข้อติดตัง้มาตรวดัน้ํารายใหม่)   

 

2) ค่าบริการตดิตัง้มาตรวัดนํา้พร้อมอุปกรณ์ 
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 ค่าธรรมเนียม 800 บาท 

หมายเหตุ (ครัง้แรก)   

 

3) ค่าบริการตดิตัง้มาตรวัดนํา้ 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 

หมายเหตุ (กรณีถูกงดการใชน้ํ้า)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลปากจัน่ 

หมายเหตุ (เลขที ่76 หมู่ 4 ตําบลปากจัน่ อําเภอกระบรีุ จงัหวดัระนอง 85110 โทรศพัท์ 077-873502) 

2) ช่องทางการร้องเรียน www.saopakjan.go.th 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันที่พมิพ์ 07/09/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลปากจัน่ 

อําเภอกระบรีุ จงัหวดัระนอง สถ.

มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 
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